گیرنده: مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی دانشگاه 
موضوع: درخواست تمدید طرح کتابدار شاغل در کتابخانه (درج نام کتابخانه)
با سلام و احترام
بدينوسيله به استحضار می رساند کتابخانه دانشکده/ بیمارستان/ (درج نام کتابخانه) متقاضی تمدید طرح کتابدار شاغل در آن واحد سرکار خانم/جناب آقای (درج نام نیرو) با شناسه مجوز دار (شماره شناسه) است. لذا خواهشمند است نسبت به تمدید طرح ایشان اقدامات لازم را مبذول فرمایید. 
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